ASSESSORIA

TREINAMENTO: PREPARANDO PARA O ENCERRAMENTO DE EXERCiCIO POR
SETOR NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

LOCAL: BARRA DO BUGRES/MT

CRONOGRAMA DO TREINAMENTO 16 HORAS/AULA
DIA: 13/11/2025 DAS 8:00H AS 12H 13H30MIN AS 17H30MIN | COFFE BREAK DAS 10H AS
DIA: 14/11/2025 DAS 8:00H AS 12H 13H30MIN AS 17H30MIN | 10H15MIN E 15H30MIN AS 15H45MIN
INCLUSO NA PROPOSTA; Apostila em PDF, Caneta, certificado com participacao de 75% nas aulas -
CORTESIA: 04 Coffe Break, 01 Garrafa Térmica para aqua.
OBJETIVO:

Capacitar os servidores publicos municipais para o correto planejamento, organizagdo e execugdo das
atividades de encerramento do exercicio financeiro, com foco na regularidade contabil, orgamentaria,
financeira e patrimonial de cada setor da administracéo publica.

PUBLICO - ALVO:
O curso é destinado a servidores e gestores publicos que atuam direta ou indiretamente nas atividades de
planejamento, execugdo, controle e fechamento do exercicio financeiro municipal, incluindo; Servidores das
Prefeituras e Camaras Municipais envolvidos nas areas de contabilidade, finangas, or¢camento, controle interno,
tesouraria, patrimonio, almoxarifado, recursos humanos e licitagées;

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. SETOR DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO e. Consolidagdo da Situagdo da Frota

a. Ajustes Finais da Execu¢do Orcamentaria i. Levantamento de Veiculos Ativos e Inativos

b. Conferéncia de Empenhos, Liquidagoes ¢ Restos a ii. Conferéncia de Cadastro, Documentagio e

Pagar Licenciamento

c. Revisdo das Metas Fiscais e Limites de Despesas iii. Identificacdo de Veiculos em Situacao Especial

2. PROGRAMACAO FINANCEIRA iv. Relatérios de Frota

a. Cronograma de Desembolso no Encerramento do f. Inventario do Patriménio Veicular

Exercicio g. Inventario Final de Estoques — Almoxarifado

b. Planejamento da Transi¢do de Créditos Adicionais i. Levantamento Fisico de Todos os Materiais

3. LIMITES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS ii. Conferéncia entre Estoque Fisico e Registros

a. Aplicagdo Minima em Saude (15%), Educagao (25%) e | Contabeis/Sistemas

FUNDEB iii. Identificacdo de Materiais Obsoletos, Danificados

b. Conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal ou Pereciveis

(LRF) iv. Relatorios do Inventario Final

c. Percentual Usado na Folha de Pagamento v. Utiliza¢do dos Dados do Inventario

d. Percentual da Folha do Executivo e Legislativo 9. SETOR DE CONTROLE INTERNO

e. Limite Especifico ao Legislativo Municipal e RPPS a. Parecer sobre Execugdo Orgamentaria e

4. SETOR DE CONTABILIDADE Financeira

a. Registro e Apuragdo de Receitas e Despesas b. Relatorios de Auditoria Interna

b. Encerramento das Contas Contéabeis de Resultado c. Apontamentos Preventivos para o Proximo

c¢. Contabilizagdo de Provisdes e Obrigagdes Exercicio

d. Depreciacdo, Amortizagao e Exaustdo de Bens d. Encaminhamento de Relatdrios ao Tribunal

e. Fechamento do Balancgo Patrimonial e Balancetes de Contas

f. Elaboragdo de Demonstrativos Contabeis Obrigatorios | 10. SETOR DE TRANSPARENCIA E

g. Balango Orgamentario, Financeiro e Patrimonial COMUNICACAO

h. Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais (DVP) a. Publicagdo Digital dos Relatorios Finais (LC

i. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (quando aplicavel) | n° 131/2009)

j. Notas Explicativas b. Disponibiliza¢do de Demonstrativos e

5. SETOR DE TESOURARIA E FINANCAS Balangos a Sociedade

a. Concilia¢do de Saldos Financeiros c. Relatorios de Prestacdo de Contas ao

b. Bancos, Caixa e Aplicacdes Financeiras Legislativo

6. CONTROLE DE RESTOS A PAGAR 11. SETOR JURIDICO E NORMATIVO

a. Inscricdo, Liquidagdo e Cancelamento a. Verifica¢do de Conformidade com a LRF,
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b. Apuragdo de Superavit ou Déficit Financeiro LC 101/2000 e LC 131/2009

c. Preparacdo da Transi¢do de Saldos para o Exercicio b. Analise de Limites de Pessoal e Endividamento

Seguinte c. Orientacdo sobre Proibi¢des no Ultimo Ano de

7. SETOR DE RECURSOS HUMANOS Mandato

a. Encerramento da Folha de Pagamento d. Penalidades e Responsabilidades
i.Conferéncia de Dados e Apuracao de Salarios: Administrativas
ii.Provisdes e Encargos: 12. SETOR DE PLANEJAMENTO

iii.Integracao com Contabilidade e Execuc¢io ESTRATEGICO E GESTAO

Orcamentaria: a. Consolidagdo de Resultados Fiscais e Contabeis

iv.Relatorios e Prestacao de Contas: b. Relatorios Resumidos da Execuc¢ao
v.Fechamento e Encaminhamento para o Exercicio Orgamentaria (RREO)

Seguinte: c. Relatorios de Gestdo Fiscal (RGF)

vi.Férias e 13° Salario d. Sintese Geral para Tomada de Decisdo e

1. Férias: Planejamento do Préximo Exercicio

2. 13° Salario: e. Planejamento para o Exercicio Seguinte

b. Encargos e Obrigacdes Previdenciarias 1.Defini¢@o de Prioridades para Manutengao,

8. SETOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO | Aquisi¢do e Substitui¢do de Veiculos

a. Inventario de Bens Moveis e Imoveis ii. Projecdo de Despesas de Frota para o Proximo

b. Registro ¢ Avaliacdo Patrimonial Exercicio

c. Atualizacdo de Saldos Patrimoniais no Sistema iii. Integracdo com o Planejamento Financeiro,

Contabil Orgamento ¢ Execucdo Patrimonial

d. Relatoérios de Bens ¢ Movimentagdes para Transigdo

INSTRUTOR: PROFESSOR ESPECIALISTA: EDERSON WILIAMS DA PAZ

Contador habilitado no CRC-SP, assessor e consultor em varios municipios no Estado de Sdo Paulo, professor e
palestrante. Tem especializagdes em Finangas e Gestdo Publica. Possui experiéncia em Contabilidade Publica e
orcamento, Execugdo Orcamentadria e elaboragdo de PPA, LDO e LOA, preenchimento de sistema como: SIOPS, SIOPE,
SICONFI, CDP, SIGPC, fechamento de balancos, Matriz de Saldos Contdbeis, foi contador geral de lepé, Rancharia e
Martinépolis e Diretor do Departamento de Contabilidade, e é coautor de um livro sobre SST no eSocial para érgaos
publicos. Conhe¢a um pouco nosso: https://www.instagram.com/w7.ederpaz/

INVESTIMENTO: Pagamento até o final do treinamento;
01 Inscrigcao R$ 1.500,00

02 Inscrigao por Municipio R$ 1.400,00 cada

03 Inscrigdo por municipio R$ 1.300,00 cada

05 Inscricdo por Municipio R$ 1.200,00 cada

PAGAMENTO MEDIANTE: Transferéncia Bancaria para Agéncia 1823 — Operagao 1292 - Conta
Corrente N° 574155034-3 — Caixa Economia Federal S/A OU Pix- 01.999.171/0001-39, favor enviar o
comprovante de pagamento pelo whatsapp: 69 99936-4985, 99907-7696.

EMPRESA

DADOS PARA O EMPENHO: EDIMAR COSTA DE SOUZA-ME, Localizado na RUA ANTONIO
DEODATO DURCE- 1266 -SALA 1- PRIMEIRO ANDAR - BAIRRO CENTRO - CACOAL/RO - CEP
76.907-364 — Portador do CNPJ: 01.999.171/0001-39 — NOME FANTASIA: INCAP — TREINAMENTOS,
CONSULTORIA E ASSESSORIA

METODOLOGIA DO TREINAMENTO: Presencial com exposicdo tedrica interativa com recursos dindmicos e
atividades praticas.

A inscricao devera ser feita com antecedéncia minima de 02 dias pelo site: www.qrupoincap.com.br , para
Confirmagao da inscrigao favor enviar o empenho por E-mail: incap2010@hotmail.com ou pelo Fone/Watts
(69) 99936-4985 — 99907-7696

IMPORTANTE: A justificativa legal para contratagcido dos treinamentos e aperfeicoamento de pessoal pode ser verificada
no Art. 74, inciso lll, alinea "f", Lei 14.133/21, (ESTATAIS art. 30, inciso Il, alinea "f", da Lei 13.303/2016), por se tratar de
servigos técnicos especializados e pela notéria especializagcdo da empresa e do professor indicado para ministrar o
curso, conforme curriculo e atestados de experiéncias anteriores.
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